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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a

reviziei in cadrul editiei procedurii operationale:

Elemente privind responsabilii/ Numele si Functia Data Semnitu
operatiunea prenumele ra
1 2 3 4 5
1. Elaborat Irimescu Laura profesor | 16.09.2015
1
1. Verificat Florescu Anca Director | 21.09.2015
2 adj.
1. Aprobat Radulescu Director | 21.09.2015
3 Rodica

2.Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale:

Editia sau dupa caz, . Data de la care se aplica
DA Componenta Modalitatea . L. . . ..
revizia in cadrul L N prevederile editiei sau reviziei
epe o revizuita reviziel ere o
editiei editiei
1 2 3 4
2.1 Editia | X X 21.09.2015
2.2 Revizia 1
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2.3 Revizia 2

2.4 Editia Il

2. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din

cadrul editiei procedurii operationale:

Scopul difuzarii | Exemplar | Compartiment | Functia | Numele si Data Semnatura
nr. prenumele | primirii
1 2 3 4 5 6 7 8
3.1 aplicare 1 Personal Director | Florescu 21.09.2015
didactic adjunct | Anca
3.2. aplicare 2 Conducere Director | Radulescu | 21.09.2015
Rodica
3.3. | Evidenta/arhivare 4 Secretariat Secretar Pascu 21.09.2015
sef Viorica
Cuprins:
1. Scopul procedurii;
2. Aria de cuprindere;
3. Responsabilitati;
4. Continutul procedurii;
5. Monitorizarea procedurii;
6. Analiza procedurii;
Referinte:

= Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatdmant

preuniversitar;
= Regulamentul de ordine interioara;

= Legeanr.87/13.04.2006 privind asigurarea calitatii Tn educatie;

= H.G. nr. 21/18.01.2007 pentru aprobarea Standardelor de autorizare de

functionare provizorie a unitatilor de Tnvatdmant preuniversitar, precum si a

Standardelor de acreditare si de evaluare periodica a unitatilor de invatamant

preuniversitar;
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» H.G.nr.22/25.01.2007 pentru aprobarea Metodologiei de evaluare
institutionalda in vederea autorizarii, acreditarii si evaludrii periodice a
organizatiilor furnizoare de educatie

= (.M. 5337/11.10.2006 privind aprobarea Codului de etica profesionala al
expertilor in evaluare si acreditare ai Agentieci Romane de Asigurare a
Calitatii in Invataimantul Preuniversitar

1. Scopul procedurii :

Scopul acestei proceduri este de a stabili componenta Comisiei de evaluare si
asigurarea calitatii in conformitate cu normativele in vigoare.

2. Ariade cuprindere :

Prezenta procedura se aplica tuturor cadrelor didactice din Colegiul de Arta
,,Carmen Sylva” ,Consiliului consultativ al elevilor.

3. Responsabilitati :

3.1. Membrii Consiliului de Administratie raspund de elaborarea continutului
Procedurii de selectie a membrilor CEAC.

3.2. Consiliul profesoral este responsabil de alegerea cadrelor didactice din
componentei CEAC, in conformitate cu prevederile prezentei proceduri.

3.3. Presedintele Consiliului consultativ al parintilor este responsabil de alegerea
reprezentantului parintilor in CEAC.

3.4. Directorii (managerii) unitdtii scolare si presedintele C.E.A.C. sunt responsabili
de implementarea prezentei proceduri;

3.5. C.E.A.C. are responsabilitatea de revizuire anuald a procedurii.

4. Continutul procedurii :

4.1. La inceputul anului scolar, coordonatorul CEAC comunica etapa de reactualizare a
componentei CEAC cadrelor didactice din scoala, reprezentantului Consiliului
consultativ al elevilor, presedintelui Consiliului consultativ al parintilor si
managerului scolii.

4.2. Coordonatorul CEAC afiseaza conditiile pe care trebuie sa le indeplineasca
membrii CEAC (extras din Codul de etica profesionala al expertilor in evaluare si
acreditare ai ARACIP).

4.3. Depunerea unei cereri §i a unei scrisori de intentie Tnsotite de un curriculum
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Vitae.

4.4. Prezentarea candidatilor in Consiliul Profesoral de stabilire a comisiilor de lucru
din scoala .

4.5. Argumentarea de catre candidati, a oportunitatii optiunii lor,precum si a unor

propuneri de imbunatatire a activitatii din scoald pe un anumit domeniu.

4.6. Alegerea de catre Consiliul profesoral, prin vot secret, a reprezentantilor cadrelor
didactice.

4.7. Afisarea rezultatelor.

5. Monitorizarea procedurii.
Se face de catre membri Comisiei de evaluare si asigurarea a calitatii si managerii
unitatii de Tnvatamant.

6. Analiza procedurii.
Ritmicitatea analizei procedurii este de un an scolar.



